GrIQISKIU sveikatos
priezidros centras
VIESOJI ISTAIGA GRIGISKIU SVEIKATOS PRIEZIUROS CENTRAS

VIESUJU PIRKIMU SPECIALISTO FUNKCIJOS

1. Savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu, Lietuvos Respublikos
civiliniu kodeksu, Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais vieSyjy
pirkimy organizavima ir vykdyma, sutar¢iy sudarymg ; Lictuvos Respublikos Vyriausybés, Lietuvos
Respublikos Sveikatos apsaugos ministerijos norminiais teisés aktais, Vilniaus miesto savivaldybés
administracijos jsakymais ir nurodymais, VS| GrigiSkiy sveikatos prieziiiros centro (toliau —
Centras) direktoriaus jsakymais ir nurodymais, Centro vidaus tvarkos taisyklémis, pareiginiais
nuostatais.

2. Uztikrina, kad prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy procediiros biity atliktos pagal VieSyjy
pirkimy jstatymo ir kity teisés akty reglamentuojanciy vieSuosius pirkimus reikalavimus, sieckdamas
didinti viesyjy pirkimy efektyvuma ir racionaliai panaudoti Centro 1ésas.

3. Rengia ir teikia tvirtinti direktoriui einamyjy mety Viesyjy pirkimy plang ir, esant poreikiui,
nustatyta tvarka vykdo pirkimy plano tikslinimo procediiras, rengia pirkimy plano aktualig
redakcija, rengia pagal pirkimy plang numatomy vykdyti pirkimy suvesting ir paskelbia jstatymy
nustatyta tvarka.

4. Teisés akty nustatyta tvarka skai¢iuoja vykdomy prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy vertes
ir veda pirkimo verc¢iy apskaita, parenka ir nustato prekiy, paslaugy ir darby vieSojo pirkimo biida;
5. Priima, registruoja pirkimo iniciatoriy parengtas vieSyjy pirkimy paraiskas prekéms, paslaugoms
ir darbams jsigyti, siekiant uztikrinti operatyvy vieSyjy pirkimy procediiry organizavimg VieSyjy
pirkimy jstatyme ir maZos vertés vieSyjy pirkimy aprase numatytais pirkimo biidais ir priemonémis.
6. Rengia pirkimy dokumentus, kuriuos teisé€s akty nustatyta tvarka privalo vykdyti vieSyjy pirkimy
komisija, teikia pastabas susijusiems dokumentams pagal pateiktas paraiskas.

7. Dalyvauja vieSyjy pirkimy komisijy, kuriy nariu ar komisijos primininku paskirtas, veikloje, kad
biity igyvendinti Sioms komisijoms suformuluoti uzdaviniai.

8. Uztikrina vieSyjy pirkimy komisijos darba, kviecia komisijos narius j komisijos posédzius,
protokoluoja komisijos posédzius ir tvarko protokoly registra; rastu ar kitomis elektroninémis
priemonémis rengia ir teikia tiekéjams adresuotus rasStus, paklausimus, paaiskinimus, praneSimus

apie vieSyjy pirkimy komisijos sprendimus.



9. Veda vieSuosius pirkimus vykdanciy asmeny konfidencialumo pasizadéjimy ir nesaliSkumo
deklaracijy registra.

.....

vieSuosius pirkimus.

11. Atlieka tiekéjy pasitilymy vertinimg ir palyginima, nagrinéja tiekéjy pateiktas pretenzijas ir kartu
su vieSyjy pirkimo komisija priima sprendimus.

12. Rengia sutarCiy, sudaromy tarp Centro ir vieSojo pirkimo konkurso laimétojo (jmongs, jstaigos

ar organizacijos), projektus ir organizuoja sutar¢iy pasiraS§ymo procesus.

13. Registruoja visus per kalendorinius metus atliktus pirkimus pirkimy registracijos zurnale, tvarko

vykdomy pirkimy dokumenty registra.

14. Administruoja elektroniniy vieSyjy pirkimy informacing sistemg ir elektroninémis priemonémis
atliekamus pirkimus, kuriuos vykdo viesSyjy pirkimy komisija; atsako uz duomeny pateikiamy

centrinei vieSyjy pirkimy informacinei sistemai (CVP IS) aktualumg ir teisinguma.

15. Siekiant uztikrinti informacijos apie vieSuosius pirkimus sklaidg ir vieSuma, nuolat skelbia
informacija vieSyjy pirkimy klausimais CVP IS, jmonés tinklalapyje;

16. Nustatyta tvarka CVP IS vieSina laiméjusio dalyvio pasitilyma, sudaryta pirkimo sutartj ir
pirkimo sutarties salygy pakeitimus.

17. Prizitiri vieSyjy pirkimy sudarytose sutartyse nurodyty Centro darbuotojy tinkamg sutarties

igyvendinima viesyjy pirkimy srityje, iskaitant terminus, gaunamy prekiy, paslaugy, darby kokybe.

18. Rengia ir teikia Viesyjy pirkimy tarnybai (prireikus ir kitoms institucijoms) teisés akty nustatyta
tvarka ir terminais prekiy, paslaugy ir darby pirkimy skelbimus, procediiry ataskaitas, ataskaitas apie
sudarytas ir jvykdytas sutartis, metines viesyjy pirkimy ataskaitas.

19. Nustatyta tvarka registruoja, tvarko, apskaito ir saugo veiklos dokumentus iki jy perdavimo
toliau saugoti ; imonés archyva.

20. Centrui jgyvendinant Europos Sajungos léSomis finansuojamus projektus, vieSyjy pirkimy
specialistas gali buti priskirtas dirbti su vieSyjy pirkimy atlikimu skirty projekte/-uose numatyty

veikly jgyvendinimui.

21. Pagal kompetencija vykdo kitus, nenuolatinio pobiidZio direktoriaus pavedimus tam, kad biity

1gyvendinti Centro uzdaviniai ir funkcijos.



