GrIQISKIU sveikatos
priezioros centras

VIESOJI ISTAIGA GRIGISKIU SVEIKATOS PRIEZIUROS CENTRAS

VYRIAUSIOJO BUHALTERIO FUNKCIJOS

1. Savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos Vyriausybés, Lietuvos Respublikos Sveikatos
apsaugos ministerijos norminiais teisés aktais, Vilniaus miesto savivaldybés administracijos jsakymais
ir nurodymai bei kity institucijy dokumentais reglamentuojanciais buhalterinés apskaitos vykdyma
jstaigoje, VS| GrigiSkiy sveikatos priezitiros centro (toliau — Centras) direktoriaus jsakymais ir
nurodymais, Centro vidaus tvarkos taisyklémis, pareiginiais nuostatai.

2. Geba praktiniame darbe taikyti buhaltering apskaita reglamentuojancius teisés aktus, vie$ojo
sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus (toliau — VSAFAS);

3. Buhaltering apskaitg tvarko laiku, teisingai atlieka buhalterinius jrasus.

4. Reikalauja pateikti teisingai, tinkamai ir tvarkingai jformintus dokumentus.

5. Atstovauja buhalterinés apskaitos skyriui savo pareigy ir kompetencijos klausimais bei kontroliuoja
buhalterinés apskaitos skyriaus darbg.

6. Organizuoja metinés, periodiniy ir vienkartiniy ataskaity rengima ir pateikimg Valstybinei ligoniy
kasai, Vilniaus teritorinei ligoniy kasai, Vilniaus miesto savivaldybei, Sveikatos apsaugos ministerijai ir
kt.

7. Organizuoja metinés ir periodiniy ataskaity, pazymy ir (ar) deklaracijy rengimg ir pateikimg
Valstybinei mokesciy inspekcijai ir Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai.

8. Organizuoja metinés ir periodiniy statistiniy ataskaity rengima ir pateikimag Statistikos departamentui.
9. Rengia meting ir tarpines finansines atskaitomybes.

10. Rengia meting i$§ PSDF 1¢ésy iSlaidy samata.

11. Kas ketvirtj vykdo metinés i§ PSDF 1ésy iSlaidy samatos vykdymo kontrolg.

12. Rengia projekty, finansuojamy i§ ES 1€8y, savivaldybés 1éSy bei kitas iSlaidy sagmatos vykdymo
ataskaitas.

13. Teikia sitlymus dél jstaigos finansinés kontrolés priemoniy nustatymo, organizuoja jy igyvendinima,
kontroliuoja ir vertina finansinés kontrolés priemoniy efektyvuma.

14. Uztikrina tikiniy operacijy teisétuma, valstybés 1éSy naudojimg jstatymy nustatyta tvarka ir tinkama
dokumenty jforminimo kontrole.

15. Planuoja ir kontroliuoja piniginius srautus.

16. Tikrina kasos dokumentus ir kasos knyga.

17. Kontroliuoja pirkéjy atsiskaitymus, atsiskaitymus su tiekéjais ir mokescius administruojanc¢iomis

jstaigomis.



18. Gavus direktoriaus nurodyma, jo nepradeda vykdyti, jeigu su tuo susijusios operacijos prieStarauja
teisés aktams arba jy vykdymo islaidos nenumatytos sagmatoje.

19. Gali sitlyti neskirti arba sumazinti premijas nejvykdziusiems arba paZeidusiems nurodymus,
susijusiomis su pavestomis pareigomis.

20. Gali pareikalauti i§ Centro darbuotojy, kad biity imtasi priemoniy 1éSy naudojimo efektyvumui
didinti, 1éSy ir materialiniy vertybiy normavimui bei saugumui uztikrinti, finansinei kontrolei stiprinti.
21. Rengia rasty projektus ir rastus susijusius su buhalterinés apskaitos skyriaus darbu.

22. Rengia lokaliniy teisés akty projektus susijusius su buhalterinés apskaitos skyriaus darbu.

23. Atlieka kitus jstaigos direktoriaus pavestus darbus.



